3)

Guia de inicio rapido del Administrador de colecciones de WorldShare de OCLC
para bibliotecas JSTOR

Verificacidn del simbolo de OCLC de preferencia y las credenciales de proxy......c.ccccceeeeeeccieeeeecieeeeennen. 1
Entrega y personalizacion de registroS MARC .........oiiiiciiie ettt e et e e eete e e e eeta e e e eearaeeeeearaeaeeanns 3
Actualizaciones de WOrTACAt ......uuieiiiiieei ettt ettt e e s sbee e e s s bee e e s sbae e e e sbeeeeenareeas 5
Preferencias de entrega de reZISTrOS . ..uuvii ittt e e st e e s str e e e s satae e e sntaeeesntaeeesnes 6
T} {o] s a1 L OO PSPPSR 6
Fuente de exiStencias de JSTOR .....cii ittt sttt et ate e st e e sba e s sabeesbaeesabeesabeesbeeesabeean 7
Preferencias especificas de las colecciones y habilitacion de la entrega de MARC..........ccccccveeeviiieeeens 8
Descarga de archivos IMARC . ......coiciieeeeciiees ettt e ettt e e st e e e e sta e e e e sttt e e e eaataeeesansbeeeeanssaeesansseeesasseeeans 12
Lista de control ante problemas en la entrega de registros MARC ..........coevvcvieeiiciiieeecieee e 13
T} {e s g F=Tol o T =T I ol o] o - SR 13
Apéndice: Administracion de existencias de WorldCat ........c..oeeeciiieiiciiie ettt 15
Sincronizacidn de las existencias de su base de conocimiento con WorldCat .......c..ccccvvevvvevcierecieeennee. 15
Registros anteriores que ya tienen sus existencias establecidas en WorldCat ...........ccccveeeciereecinnennn. 16

Nota: las capturas de pantalla que se muestran aqui solo se incluyen a modo ilustrativo. Las visualizaciones en
pantalla pueden variar segun el disefio actual del sitio y los servicios de WorldShare a los que estd suscrita su
biblioteca.

Primer inicio de sesion/cambio de contraseiia

Si aln no cuenta con el Administrador de colecciones, complete el formulario en linea en
https://www.oclc.org/forms/col-man-marc.en.html proporcionando su simbolo de OCLC o su ID de registro; sin
embargo, podra enviar el formulario sin necesidad de incluir ninguno de estos datos.

Después de completar el formulario en linea que debe enviar, recibird un correo electrdnico de Servicios de pedido
de OCLC con una URL especifica de la biblioteca para acceder a WorldShare.

Cuando reciba ese correo electrdnico, siga las instrucciones adjuntas para establecer su nombre de usuarioy
contrasefia (los pasos especificos dependeran de su nivel de suscripcidn al servicio de catalogacién de OCLC).

Una vez establecida su contrasefa, inicie sesion en WorldShare.

Verificacion del simbolo de OCLC de preferencia y las credenciales de proxy

4)

Haga clic en la ficha “Metadatos”.

<« Gl ‘G]' '1:1' https./focwms.shareworldcat.org/fwms/cmnd/#user-options

L% Most Visited 5 OCLC WorldShare E:’ Metadata Products & ... M JIRA M Inbox (2,309) - greena... (%5 Contract Servi

L=

2 WorldShare’

Metadatos / Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Analiticos = Admin

Rev20180821
Pagina 1de 16
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5) Haga clic en “Administrador de colecciones” dentro del panel de navegacion que se abrira del lado izquierdo.

[_ Metadatos @ Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Analiticos | Admin

b Configuracion

Administrador de registros

¢ Simbolo de QCLC

3
Administrador de colecciones

» Mis archivos v Datos de la base de conocimiento

6) Haga clic en “Configuracién” y luego en “Simbolo de OCLC” dentro del panel que se abrira del lado derecho.

[ Metadatos | Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Analiticos = Admin

» Configuracion
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione + Simbolo de OCLC

Buscar v Datos de la base de conocimiento

Alcance ) ]
| Coleccidn “'I ¢ Existencias de WorldCat
Término(s) de bisqueda v Proxy y autenticacian

? .
| - ¢ Configuracion del proveedaor
Limitar por )
[+] Mis colecciones ¢ Intercambio

seleccionadas .
v WorldCat Discovery

Buscar | Baorrar
» Registros MARC

Historial de actividades | p Informes

‘ Aprobar cambios en

v Opciones de visualizacion
colecciones globales ‘

\fer colecciones
recientes

Crear una coleccidn |
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7) Después de hacer clic en “Simbolo de OCLC”, como se indicd en el paso anterior, verifique que esté
seleccionado el botdn de opcidn del simbolo de OCLC que usted prefiera. Una vez seleccionado el simbolo
correcto, haga clic en “Guardar”, en la esquina superior izquierda del mismo panel.

I Metadatos = Adquisicicnes | Licencias | Circulacion | Analiticos | Admin

b Configuracion
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione » Simbolo de OCLC

Buscar
Alcance Su simbolo de OCLC se utilizara para mantener las existencias de WorldCat y los registros MARC de salida.

| Coleccidn v

Término(z) de blisgueda Actualizar desde el Registro de WorldCat

| 2
i [ ) L)

T Simbolo de OCLC @ TS249 ?
[+#] Mis colecciones () Ningung
seleccionadas

Buscar | Borrar

% Cerrar todas las fichas + Datos de |a base de conocimiento
» Existencias de WorldCat
Historial de actividades | » Prgx}'}' autenticacion
) v Configuracién del proveedor
Aprobar cambios en
colecciones globales v Intercambio

Uer_COIECCiOHE‘S v WorldCat Discovery
recientes

; p Registros MARC
Crear una coleccion |

b Informes

Configuracion ) ) .
2 | y Opciones de visualizacidn

También puede guardar la informacidn de servidores proxy de su institucion, que se anexara a los
hipervinculos de los 856 campos de los registros MARC. Para ello, expanda la flecha de la lista desplegable
junto a “Proxy y autenticacion” e ingrese su prefijo en la ficha “Proxy”. (Si usa un servicio distinto de EZ
Proxy, debera hacer clic en el botéon de opcidn “Ill WAM Proxy”). Recuerde hacer clic en el botén “Guardar”
antes de salir de esta pantalla.

Entrega y personalizacion de registros MARC

8) Ahora que ya tiene algunos parametros iniciales del perfil, convendra que habilite la entrega de registros
MARC.

9) En el panel de navegacién de la izquierda, haga clic en “Configuracion” y luego en “Registros MARC”.
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f Metadatos  Adguisiciones Licencias Circulacion Analiticos | Admin

b Configuracion
Administrador de registros

Guardar
-

Administrador de coleccione » Simbolo de OCLC
Buscar v Datos de la base de conocimiento
Alcance ) )
| Coleccian V v Existencias de WorldCat
Término(s) de blisqueda v Proxyy autenticacion
9 .
- v Configuracion del proveedor
Limitar por )
[-+] Mi= colecciones ¥ Intercambio

seleccionadas .
r WorldCat Discovery

Buscar | Borrar
r Registros MARC

Historial de actividades | » Informes

» Opciones de visualizacion

Aprobar cambios en
colecciones globales

recientes

Crear una coleccion

ﬁlraciﬁ-n\/[)

‘ \er colecciones ‘

10) Haga clic en el botdn de opcidn “Si”, y aparecerdn las opciones de edicion de registros MARC. Las opciones que
figuran en las cuatro fichas de esta pantalla se aplicaran globalmente a todas sus colecciones. (Mas adelante,
tendrd la opcion de definir preferencias especificas para cada conjunto).

Para tener en cuenta: Antes de pasar a otra ficha (u opcidn de menu dentro de “Existencias de la biblioteca”),
DEBE hacer clic en el botdn “Guardar” en la esquina superior izquierda de la pantalla para guardar las
preferencias que haya especificado.

[ r WorldCat Discovery

Buscar | Borrar
- Registros MARC

Historial de actividades
Habilitar la entrega simbolo es TS5249.
de registros MARC

Aprobar cambios en Lo

‘ colecciones globales

recientes

c ccis )
rearuna coleccion Personalizar registros

Personalice la informacidn incluida en los registros MARC de su institucidn. También puede controlar las opciones de MARC par
individual a nivel de la coleccidn.

‘ Ver colecciones ‘ Personalizar registros = Actualizaciones de WorldCat  Entrega de registros  Opciones de socios de catalogacion

Configuracion

Todas las colecciones

Mis archivos
Cddigo de existencias de|pamn
la biblioteca (049 $a)

-

Borrar campos

Etiqueta | ~| Ind.1[Cualquiera ~| Ind.2[cCualquiera | © @ Restablecer
Borrar subcampos

Etiqueta | ~| Ind.1[Cualquiera ~| Ind.2[Cualquiera ~| Subcampo| | © @ Restablecer
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11) En la ficha “Personalizar registros”, se detallan las opciones de edicién disponibles, que comprenden
principalmente datos constantes en los niveles de campo y subcampo, y ademas se define qué
campos/subcampos se deben borrar.

Tenga en cuenta que se necesita un cddigo de existencias de la biblioteca de cuatro caracteres. Puede aceptar
el codigo predeterminado “MAIN” o ingresar un valor diferente.

Tenga en cuenta, ademas, que el Administrador de colecciones editard un campo 590 en cada registro para
especificar el nombre de la coleccién de forma predeterminada. En el caso de las colecciones de Books at JSTOR
(es decir, “Books at JSTOR All Purchased”, “Books at JSTOR Open Access”, “Books at JSTOR Demand Driven
Acquisitions” y “Books at JSTOR Evidence Based Acquisitions”) el registro MARC reflejara de este modo si el
titulo es comprado, de acceso abierto, o parte de un corpus de DDA o de EBA, respectivamente.

Para obtener mas detalles sobre las opciones de personalizacidon del Administrador de colecciones, visite:
https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Institution settings/090MARC Rec
ords#Customize Records.

Antes de continuar, haga clic en el botdn “Guardar” en la esquina superior izquierda de la pantalla.

Actualizaciones de WorldCat

12) La ficha “Actualizaciones de WorldCat” le permite definir en todas las colecciones cuando desearia
recibir registros actualizados en virtud de la modificacion de los registros maestros de WorldCat. Aunque
en esta opcidn quede establecido el valor predeterminado “Ninguno”, usted recibira registros de
actualizaciones esenciales, como los que reflejen un cambio en la URL de una base de conocimiento, un
cambio en la configuracién del servidor proxy o un cambio en el nimero de control de OCLC asociado a
un titulo. Y, si su biblioteca participa en el modelo de adquisiciones impulsadas por la demanda o de
adquisiciones basadas en la evidencia, recibira registros de actualizaciones cuando los registros se
“trasladen” de la coleccién de “DDA” o “EBA” a la coleccion “Adquirida”.

Sin embrago, al elegir cualquiera de las opciones de actualizacién disponibles (es decir, “Colecciones de
consultas y de la base de conocimiento” o “Colecciones de sincronizacién de datos, consultas y de la base
de conocimiento y existencias de WorldCat”), podra definir qué cambios en etiquetas MARC y/o niveles
de codificacidon desencadenaran la entrega de un registro de actualizacion.

Rev20180821
Pagina 5 de 16


https://help.oclc.org/Metadata_Services/WorldShare_Collection_Manager/Institution_settings/090MARC_Records#Customize_Records
https://help.oclc.org/Metadata_Services/WorldShare_Collection_Manager/Institution_settings/090MARC_Records#Customize_Records

Personalizar registros = Actualizaciones de WorldCat = Entrega de registros  Opciones de socios de catalogacion

Actualizaciones de WorldCat

* Campo obligatorio

Actualizar opcion Colecciones de consultas y de la base de conocimiento ~

Condiciones de actualizacién ) Recibir actualizaciones por cualquier cambio en el registro maestro de WorldCat

® Recibir actualizaciones por criterios seleccionados:

Incluir = Excluir

Las actualizaciones incluiran

Cambios en los campos del

registro maestro Etiqueta e |)( N

(X ~| Ind.1[Cualquiera - Ind.2 |Cualquiera - |

p Restablecer
o9

Etiqueta |5 ~| [0 ~|] [5 ~| Ind. 1 Cualquiera ~| Ind.2[Cualquiera ~
[+ -
Etigueta [6 ~| [5 ~| [0 ~| Ind 1 [Cualquiera ~| Ind. 2 [Cualquiera ~
[+ -
Etigueta |7 ~| [x ~| [x =] Ind 1 cCualguiera ~ Ind.2
o9
Cambios en los niveles de En blanco 1 4
codificacion
5 7 8
11 K [~ L
M

Otros cambios [| cambia estado de publicaciénifecha (DtSt)

040 cambia para incluir 040 e rda

Para obtener mas detalles sobre las opciones de personalizacidon del Administrador de colecciones, visite:
https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Institution settings/090MAR
C Records#Update Option

Antes de continuar, haga clic en el botdn “Guardar” en la parte superior izquierda de la pantalla.

Preferencias de entrega de registros
13) La ficha “Entrega de registros” le permite definir el formato de sus archivos de salida (p. ej., MARC 21,

UNIMARC, MARCXML, etc.) y el conjunto de caracteres (MARC-8 o UNICODE), asi como la frecuencia de entrega
de archivos.

Para obtener mas detalles sobre las opciones de entrega de registros del Administrador de colecciones, visite
https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Institution settings/090MARC Rec
ords#Settings .3E MARC Records

Antes de continuar, haga clic en el botdn “Guardar” en la parte superior izquierda de la pantalla.

Informes

14) El Administrador de colecciones ofrece la opcidn de recibir informes de las entregas de registros MARC o de las
existencias de WorldCat (en este caso, su biblioteca deberd contar con una suscripcién al servicio de
catalogacion de OCLC o a CatExpress).
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Use la ficha “Informes” para recibir estas notificaciones. Necesitard un nimero de autorizacién de OCLC valido,
de 9 digitos (como una autorizacién de Connexion). Si no tiene un nimero de autorizacién, puede comunicarse
con Servicios de pedido de OCLC escribiendo a orders@oclc.org para obtenerlo.

Historial de actividades

Aprobar cambios en Registrese para recibir informes de entrega de registros MARC ylo existencias de WorldCat.
colecciones globales

Recibir informes por @® si

\fer colecciones e
correo electronico

recientes T Mo
Crear una coleccion
Cadigo de autorizacién * 999999999 ?
Configuracion
Tipos de informe * p Informes de registros
b Informes de existencias de WarldCat
@ » Informes de socios de catalogacian
b Informes de sincronizacion de datos
Direccién{ones) de |Sebastian@m_org 2
correo electronico™
Formato de informe ) HTML
® Excel
Recibir como ® Adjunto de correo elecirénico

) Hipervinculo

y Opciones de visualizacidn

Para obtener mas detalles sobre las opciones de informes del Administrador de colecciones, visite:
https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Understand reports

Haga clic en el botén “Guardar” en la parte superior izquierda de la pantalla.

Fuente de existencias de ]STOR

15) JSTOR envia una fuente de existencias semanal a la base de conocimiento de OCLC. Es esta fuente de existencias
la que determina si los registros MARC se entregan o no a su cuenta del Administrador de colecciones y, en caso
afirmativo, cuales.

Ademas, esta fuente se usa para especificar las existencias de la biblioteca en WorldCat Local cuando las
bibliotecas utilizan este servicio. Consulte el Apéndice para conocer mas detalles de cdmo sincronizar las
existencias de su base de conocimiento con WorldCat.

Cuando el acceso a sus titulos de Books at JSTOR esté activo, JSTOR buscara el simbolo de OCLC de su institucion
mediante el directorio de miembros de OCLC. El simbolo encontrado se ingresara en el sistema de JSTOR, y su
institucion se incluira en la siguiente fuente de existencias de JSTOR a OCLC semanal. (Esto significa que el envio
de su primer informe de existencias a OCLC podria tardar hasta una semana). Si desea que se envie a OCLC una
fuente de existencias correspondiente a un simbolo que no aparece en el directorio o si usted obtiene un
simbolo de OCLC luego de que se le haya provisto el acceso a JSTOR, comuniquese con support@jstor.org e
incluya su simbolo de OCLC a fin de solicitar que JSTOR envie la fuente de existencias correspondiente a dicho
Rev20180821
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simbolo a OCLC. Tenga en cuenta que el simbolo de OCLC utilizado en la fuente de existencias de JSTOR y el
simbolo de OCLC con el que se configura su cuenta del Administrador de colecciones deben coincidir para que se
entreguen los registros MARC Si no logra ver las colecciones de Books at JSTOR especificadas como “existentes”
en sus colecciones seleccionadas dentro de los 7 dias después de recibir el mensaje de bienvenida de JSTOR al
programa Books, confirme su simbolo de OCLC enviandole un correo electrénico a la asistencia de JSTOR a la
direccidn brindada anteriormente.

Su fuente de existencias se implementara dentro de las dos semanas siguientes a su recepcion inicial desde
JSTOR, y OCLC aplicara las colecciones especificadas en su nombre. No debe seleccionar manualmente las
colecciones de Books at JSTOR usted mismo. El procesamiento de la fuente de existencias de JSTOR por parte
de OCLC para su biblioteca seleccionard y completard automdticamente las colecciones relevantes. Si
selecciona las colecciones usted mismo, se bloqueard la fuente de existencias de JSTOR cuando se envie y se
agregardn demoras a la configuracion de su cuenta

Siga el paso n.° 16 tal como se detalla a continuacién, a fin de verificar cudndo se han activado sus colecciones

JSTOR.

Preferencias especificas de las colecciones y habilitacion de la entrega de MARC

16) Para ver las colecciones a las que se ha suscrito su biblioteca desactive la opcién “Mis colecciones seleccionadas’

y busque “Books at JSTOR” en el cuadro de busqueda. Haga clic en el botén “Buscar”.

Metadatos

(3
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione:

Buscar
Alcance
Coleccidn

Adquisiciones

Licencias Circulacion

Analiticos

Admin

Buscar colecciones con "Books at JSTOR", Mis colecciones seleccionadas

Acciones de la coleccign

Filtrar por Seleccionar

Resultados 1 -4 de 4

Restablecer

4

Filas |2

Término(s) de bisqueda (] Coleccion Tipo/atributos Proveedor Actualizado Selecciones
? =
Books at JSTOR z Books at JSTOR All Purchased  Coleccién de la base de conocimiento  JSTOR 11M12/2018 <
Limitar por Collection ID: jstorebooks - Catalogadas por OCLC 01:53 PM Seleccionado
[+] Mis colecciones - Personalizable en mi
seleccionadas 1 biblioteca
) Titulos:
[ Buscar © Borrar 75057/75057
Anular
M Cerrar todas las fichas seleccién
3¢ Buscar colecciones con Books at JSTOR Demand Driven Coleccién de la base de conocimiento JSTOR 111412018 &
“Books at JSTOR”, Mis Acguisitions = Adguisiciones impulsadas porla 01:04 P Seleccionado
: Collection ID: jstorebookspda demanda en mi
2 | Buscar colecciones con 1 « Catalogadas por OCLC biblioteca
“Bookst at JSTOR", Mis. .. - Personalizable Titulos:
67035/67035
Historial de actividades Vzlg:gggldn
Aprobar cambios en Books at JSTOR Evidence Based Coleccion de la base de conocimiento JSTOR 111242018 L~
colecciones globales Acquisitions - Catalogadas por OCLC 01:49 PM. Seleccionado
Collection ID: jstorebookseba « Personalizable en mi
Ver colecciones 1 biblioteca
recientes Titulos:
2627426274
Crear una coleccién Anular
seleccidn
Configuracion .
g Books at JSTOR Open Access Coleccion de la base de conocimiento JSTOR 1M 2/2018 <&
Collection ID: jstoroaebooks - Catalogadas por OCLC 01:55 P.M. Seleccionado
= Libre acceso en mi
» Mis archivos [ - Personalizable biblioteca
Titulos:
4064/4064
Anular
seleccidn

Las colecciones a las que estd suscrita su biblioteca apareceran en el panel derecho.

,

Segun el modelo de adquisiciones de su biblioteca en JSTOR, aparecera “Books at JSTOR Open Access”, “Books
at JSTOR All Purchased”, “Books at JSTOR Demand Driven Acquisitions” y/o “Books at JSTOR Evidence Based
Acquisitions” en los resultados, como colecciones seleccionadas o “existentes”. (Si ninguna de las colecciones de
Books at JSTOR aparece seleccionada o como “existente” en los resultados de la buisqueda, significa que OCLC

no ha terminado de cargar su fuente de existencias de JSTOR. Compruebe a diario hasta que las colecciones se
Rev20180821
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muestren como seleccionadas en los resultados de la busqueda. Recuerde: Si una coleccion de Books at JSTOR
aparece en los resultados de la busqueda pero se indica que no esta seleccionada o “existente” en su biblioteca,
no la seleccione manualmente a menos que JSTOR le indique expresamente que lo haga).

Haga clic en el nombre de la colecciéon seleccionada automaticamente, cuya configuracion desea modificar.

17) Haga clic en “Registros de existencias y MARC”, que ahora aparecera entre las opciones del panel derecho.

I Metadatos | Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Analiticos | Admin

b Coleccion: Books at JSTOR All Purchased
Administrador de registros

Acciones de la coleccion -
-
Administrador de coleccione » Propiedades

Buscar ¢ Enlaces

Alcance i ) )

| Coleccian » | ¢ Registros de existencias v MARC
Término(s) de bisqueda v Intercambio

Books at JSTOR ? ,

r Titulos
Limitar por
[«] Miz colecciones r Historia

seleccionadasz

Buscar | Baorrar
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18) Como resultado, se expandiran las opciones.

L4
Administrador de registros

Administrador de coleccione

Buscar
Alcance
| Coleccidn v]
Término(s) de bisqueda
|Books at JSTOR 2

Limitar por
[«] Mig colecciones
seleccionadas

Buscar | Borrar
¥ Cerrar todas las fichas

¥ | Buscar colecciones con
"Books at JSTOR", Mis ..

¥ | Buscar colecciones con
"Bookst at JSTOR", Mis....

¥ | Coleccién: Books at JSTOR Al
Purchased

Coleccion: Books at JSTOR All Purchased

ENENGEIM | Acciones de |a coleccion =

¢ Propiedades
+ Enlaces

- Registros de existencias y MARC

Mantener existencias ® Usarla configuracidn de 1a institucidon: mantener existencias

de WorldCat . o
) Deshabilitar para esta coleccidn

Fuentes de datos ® Todas las fuentes de datos aprobadas
) Solo fuentes de datos seleccionadas

) solo las cargadas manualmente

Exportar a Google () Usarla configuracion de la institucion: Gooale Académico estd deshabilitado

Académico P - .
®) Deshabilitar para esta coleccion

Habilitar la entrega # Usarla configuracidn de la institucién: Los registros MARC estin habilitados

registros MARC

) Deshabilitar para esta coleccion

Haga clic en el botdn de opcidn “Usar la configuracidn de la institucion” que aparece junto a “Habilitar la entrega
de registros MARC". El hipervinculo “Usar la configuracién de la institucidon” indica cdmo estan configurados sus

ajustes globales para el Administrador de colecciones.
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19) Se expandiran mas opciones.

Personalizar registros = Entrega de registros

Frecuencia de

iy .- . . . -
: L Usar la configuracion de la institucion: diario
entregas

q >

=l . - . o
® Especificar frecuencia de entrega para esta coleccidn
Diario ~

Salida de
registros
subsiguientes

® Incluir solo registros con cambios (actualizades, agregados o borrados) después de |a entrega inicial

[ Incluir un conjunto completo de registros con cada entrega

gﬂ“di de archivo () Entregar registros para esta coleccian en el mismo archivo que otras colecciones
e entrega

® Entregar registros para esta coleccién en un archivo aparte
> g g p p

|JSTORDDA ?

[ aislar 1a salida de este archivo de otra actividad de la coleccién

Salida de ® Incluir registros que ya se encuentren en WorldCat
registros

() Mo incluir registros que ya se encuentren en WorldCat

20) Las opciones que aparecen en la pantalla anterior se expandieron ain mads para mostrar cdmo se puede
personalizar la frecuencia de entrega de registros y la denominacidn de los archivos de cada coleccidn.

Nota: Debe seleccionar una frecuencia de entrega que mejor se adapte a sus necesidades, pero, a fin de recibir
su entrega inicial de registros tan pronto como sea posible, puede que desee seleccionar “Diario” hasta que el
primer conjunto de registros esté disponible para descarga y posteriormente actualizar la seleccion a “Semanal”,
con el fin de mantenerse actualizado con la fuente de existencias semanal de JSTOR a OCLC.

Nota: Es posible que desee que se le entreguen los registros en archivos separados de acuerdo con las
colecciones. Para esto, defina un segmento de nombre de archivo que le sirva para identificar claramente la
coleccion especifica, por ejemplo:

gﬂ“di de archivo () Entregar registros para esta coleccidn en el mismao archivo que otras colecciones
e entrega

) Entregar registros para esta coleccidn en un archivo aparte

pSTGRDDA 2

[ | aislar la salida de este archivo de otra actividad de |a coleccidn

El texto que especifique en este campo se insertara en el nombre del archivo de entrega, de modo que pueda
identificarlo facilmente como un archivo que contiene registros de esa coleccién. También puede especificar
segmentos de nombre de archivo para una de las colecciones de Books at JSTOR en las que participa; para esto,
debe acceder a cada una de las colecciones relevantes y especificar el segmento de nombre de archivo que
desee para esa coleccion.

Asegurese de hacer clic en el botdn “Guardar” en la esquina superior izquierda cuando haya terminado de
definir las opciones de personalizacion.
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Descarga de archivos MARC

21) Puede descargar sus registros de la interfaz de WorldShare. No necesitara credenciales adicionales. Expanda
“Mis archivos” y haga clic en “Descargas”. Haga clic en el botdn “Descargar” que aparece a la derecha del
archivo que desea descargar.

4
Administrador de registros

]
Administrador de colecciones

+ Mis archivos

Cargas |
Descargas w
Filtrar por Seleccionar - Restablecer
Resultados 1 - 10 de 279 Filas [100 1|[z][3][=][5]
Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio Fecha de publicacion ~ Fecha de descarga Accion
Registros:
metacoll TS249 new D20181113.T183024 NBERJITBZ.1.mrc e 15 KB 1111442018 De=cargar
Registros:
metacoll TS249. new D20181113.T183024. NBERJTB.1.mrc 15 KB 111442018 Descargar

nuevos

Registros: 1930
metacoll TS249 updates D20181112.T183024 ATLAebooktestZ.1.mrc adualizados KB 11132018

Vera los archivos que se pueden descargar para su biblioteca. Los archivos se conservan en el servidor durante
90 dias posterior a la fecha de publicacién.

Si bien OCLC y sus socios trabajan en estrecha colaboracion para asegurarse de que haya un registro por cada titulo
de recurso electrénico, puede haber divergencias en la cantidad de registros recibidos. Ademads, algunos registros
pueden estar en la cola de catalogacion de OCLC, en funcidn de las coincidencias que haya entre las fuentes de
metadatos de JSTOR.

Podra encontrar mas detalles sobre el manejo de los plazos de entrega de los archivos y la sintaxis de los nombres
de archivos en:

Para los plazos de entrega de archivos:

https://help.oclc.org/Metadata_Services/WorldShare Collection Manager/Understand record processing/Record
output _and timing

Para la sintaxis del nombre del archivo:

https://help.oclc.org/Metadata_Services/WorldShare Collection Manager/Understand record processing/Files of
records and file names
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Lista de control ante problemas en la entrega de registros MARC

¢éTiene problemas con la entrega de los registros MARC?

1. ¢éSe muestra la cantidad correcta de titulos para los que necesita registros en su cuenta? Una vez procesada la
fuente de existencias de JSTOR, deberia ver la cantidad correcta de titulos en el lapso de una semana. NO SELECCIONE
las colecciones manualmente a menos que JSTOR le indique expresamente que lo haga. Si se seleccionan las
colecciones manualmente, se producird una importante demora en el procesamiento de su fuente de existencias.

2. ¢éHa habilitado los registros MARC en el nivel de la institucidn? Para esto se debe ir a la configuracion y luego a
Registros MARC y seleccionar la opcion “Si”.

3. ¢éHaido ala coleccion y la ha habilitado para le entrega de registros MARC? Para esto debe hacer clic en la coleccion
y luego abrir el menu desplegable Registro de existencias y MARC y seleccionar la opcion “Usar la configuracion de la
institucion".

4. ¢lafrecuencia de entrega para la entrega de registros esta establecida en diaria? Recuerde que la frecuencia de entrega
se puede establecer por coleccion y que esta configuracion en el nivel de la coleccidn sustituird la frecuencia de la entrega
en el nivel de la institucion establecida en la configuracion. Si establece la frecuencia para que sea semanal o mensual,
tendrd que esperar un tiempo para su primera entrega. Si cambia la entrega a diaria, eso deberia desencadenar una
entrega inicial y luego puede establecerla en mensual o semanal, si es necesario.

;. Todavia tiene dudas?

Consulte el documento de soporte a continuacién o comuniquese con la asistencia de JSTOR en support@jstor.org o el
servicio técnico de OCLC de su regidn https://www.oclc.org/support/contact-support.en.html

Informacion adicional

Podrd encontrar documentacion adicional en el sitio web de OCLC:
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/service-specific-settings/MARC-
settings.en.html

https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager

https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/FAQ

Pagina de asistencia de JSTOR:
https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Choose your Collection Manager workflo
w/Use Collection Manager for content from a specific provider/Providers and contacts for automatic collection

loading/JSTOR

Horario de la oficina virtual:

Puede realizar preguntas sobre el uso de la aplicacién Administrador de colecciones o el trabajo con las colecciones de la
base de conocimiento de WorldCat. No es necesario haberse registrado anteriormente ni tener una contrasena. Puede
llamar en cualquier momento dentro del horario de atencién. Encontrard las fechas y el horario de atencidn en:
https://help.oclc.org/Metadata_Services/WorldShare Collection Manager/Get started/Collection_Manager office_ho
urs

Tutoriales grabados:
http://www.oclc.org/support/training/portfolios/cataloging-and-metadata/worldshare-collection-manager.en.html

Para cambiar o restablecer su contrasefia de WorldShare, consulte las instrucciones aqui:

https://help.oclc.org/Library Management/WorldShare License Manager/Get started/Set or reset your password
Administracidén de la informacion de servidores proxy:

https://help.oclc.org/Metadata Services/WorldShare Collection Manager/Institution settings/010Institution settings#
Proxy and Authentication
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Al revisar estos enlaces, tenga en cuenta que las opciones del Administrador de colecciones que estaran disponibles para
su biblioteca dependeran de que esta tenga o no una suscripcidn al servicio de catalogacién de OCLC.
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Apéndice: Administracion de existencias de WorldCat

Para tener en cuenta: las siguientes opciones solo estardn disponibles para las bibliotecas que cuenten con una
suscripcion vigente al servicio de catalogacion de OCLC o a CatExpress.

Sincronizacion de las existencias de su base de conocimiento con WorldCat

Se recomienda que las bibliotecas que actualmente estan suscritas al servicio de catalogacion de OCLC o a CatExpress
sincronicen las existencias de su base de conocimiento con sus existencias de WorldCat, de modo que el simbolo de
OCLC de la biblioteca quede colocado en los registros de WorldCat pertenecientes a las colecciones de la biblioteca.

Para ello, haga clic en “Configuracion”, dentro del panel de navegacion de la izquierda, y luego en “Existencias de
WorldCat”. Asegurese de que esté seleccionado el botén de opcidon “Si”.

Haga clic en “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.

I Metadatos | Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Analiticos | Admin

b Configuracion
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione » Simbolo de OCLC

Buscar v Datos de la base de conocimiento

Alcance . )
| Coleccian "l Existencias de WorldCat

Término(s) de bisqueda

|E|00ks 2t JSTOR 2 Mantener existencias de WorldCat para los titulos de 1a base de conocimiento y del socio de catalogacian.
Limitar por Mantener mtmlo es 79249,

[+*] Mis colecciones existencias

seleccionadas (' No

Buscar | Borrar

X Cerrar todas las fichas ) .
v Proxyy autenticacion

¢ Buscar colecciones con » Configuracian del proveedor
"Books at JSTOR", Mis ..

X  Buscar colecciones con + Intercambio

"Bookst at JSTOR™, Mis.... .
v WorldCat Discovery

¥ Coleccion: Books at v Registros MARC
JSTOR All Purchased
b Informes
Historial de actividades | » Opciones de visualizacidn

Aprobar cambios en
colecciones globales

\fer colecciones
recientes

Crear una coleccion |

 Contiguracion )|

Rev20180821
Pagina 15 de 16



Registros anteriores que ya tienen sus existencias establecidas en WorldCat

Su primer archivo MARC del Administrador de colecciones contendra registros de todos los titulos a los que su
biblioteca tenga acceso para la coleccidn en cuestion. Esto definird un punto de partida para las futuras entregas de
registros de los titulos que se adquieran. Sin embargo, este primer archivo puede contener registros que ya tengan
sus existencias de WorldCat adjuntas. La ventaja de recibir copias nuevas de estos registros es que tendran adjuntas
las URL de sus proveedores y reflejaran la instancia actual del registro en WorldCat, asi como sus actuales
preferencias de edicion, si corresponde.

Pero, si usted no quisiera recibir dichos registros, podria optar por no obtener registros que ya tengan sus existencias
adjuntas. Para ello, consulte la opcidn “Registros de existencias y MARC” que se describid en el paso n.° 16, en
“Preferencias especificas para cada conjunto”.

Expanda la flecha que se encuentra junto a “Registros de existencias y MARC”, aseglrese de que el botdn de opcidn
gue aparece junto a “Habilitar la entrega de registros MARC” tenga seleccionada la opcidén “Usar la configuracion de la
institucidon” y luego desplacese hacia abajo hasta la opcidn “Existencias de WorldCat”, que se muestra a continuacidn.
Elija “No” si no desea recibir registros.

Mantener existencias de WorldCat para los titulos de la base de conocimiento v del socio de catalogacian.

Mantener ®Si  Susimbolo es TS249.
existencias O No

Haga clic en el botén “Guardar” en la parte superior izquierda de la pantalla.
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